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1 priedas

SKUODO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS VIESUJU PIRKIMU
SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai nustato Skuodo rajono savivaldybés administracijos (toliau —
Administracijos) VieSyjy pirkimy skyriaus (toliau tekste — Skyriaus) darbo organizavimo tvarka,
uzdavinius ir funkcijas bei finansavima.

2. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos viesyjy pirkimy, Lietuvos Respublikos viesojo administravimo, Lietuvos Respublikos
vietos savivaldos, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos ijstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Savivaldybés institucijy teisés aktais ir kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais Skyriaus veikla.

3. Skyrius yra savarankiskas padalinys, tiesiogiai pavaldus Savivaldybés administracijos
direktoriui.

IT SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

4. Skyriui nustatomi Sie uzdaviniai:

4.2. jgyvendinti Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo nuostatas;

4.3. vykdyti prevencines priemones vieSyjy pirkimy srityje, siekiant didinti vieSyjy
pirkimy vykdymo efektyvuma bei mazinti VieSyjy pirkimy jstatymu nustatytos vieSyjy pirkimy
vykdymo tvarkos pazeidimy galimybe.

5. Skyrius vykdo Sias funkcijas:

5.1. organizuoja Administracijos atliekamy prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy
procediiras;

5.2. konsultuoja visais vieSyjy pirkimy klausimais Administracijos padaliniy
tarnautojus, darbuotojus, Savivaldybei pavaldZias perkancigsias organizacijas;

5.3. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy, Administracijos
direktoriaus jsakymy bei kity dokumenty projektus pagal Skyriaus kompetencija;

5.4. rengia Administracijos einamyjy biudzetiniy mety pirkimy plang ir, esant poreikiui,
einamaisiais biudZetiniais metais jj tikslina;

5.5. pagal Administracijos direktoriaus arba jo jgalioto asmens patvirtintg pirkimy plang
Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis rengia
administracijos planuojamy pirkimy suvesting ir skelbia jg CVP IS;

5.6. pildo VieSyjy pirkimy jstatyme nurodyty visy per kalendorinius metus atlikty
pirkimy ataskaitas CVP IS;

5.7. teisés akty nustatyta tvarka vieSina sudarytas sutartis ir papildomus susitarimus;

5.8. vykdo pirkimus per Centring perkancigjg organizacijg (toliau — CPO) naudodamasis
elektroniniu CPO katalogu;

5.9. vykdo Administracijos pirkimy dokumenty (suvestinés, pirkimy skelbimy, ataskaity
ir kt.), privalomy skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieziiirg;

5.10. kaupia, tvarko pirkimy dokumentus ir organizuoja pirkimy dokumenty saugojima;

5.11. atlieka nuolatine teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, stebésena;

5.12. organizuoja nesaliSkumo deklaracijy, konfidencialumo pasizadéjimy pasiraSyma;
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paskirti atlikti supaprastintus pirkimus, vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujantys ekspertai ir
pirkimy iniciatoriai laiku ir tinkamai pateiké vieSy ir privaciy interesy deklaracijg elektroninémis
priemonémis (jeigu jos dar nebuvo pateiktos);

5.14. pagal kompetencija dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje;

5.15. rengia pirkimo dokumentus ir vykdo pirkimo procediiras;

5.16. dalyvauja tiekéjy pasitlymy vertinime;

5.17. rengia rasty projektus tiekéjams ir perduoda juos per CVP IS;

5.18. tikrina tiekéjy Europos bendruosius viesyjy pirkimy dokumentus;

5.19. nagrinéja pretenzijas, gautas vykdant vieSuosius pirkimus, iSskyrus pretenzijas,
gautas, kai pirkimg vykdo paskirtas pirkimo organizatorius. Tokiu atveju pretenzijas nagring¢ja ir
sprendimus rengia paskirtas pirkimo organizatorius, kuris, prireikus, konsultuojasi su VieSyjy
pirkimy skyriumi;

5.20. vykdant pirkimo sutartis tikrina naujai jtraukiamy ar kei¢iamy ukio subjekty,
subtiekéjy, ir kvazisubtiekéjy pasalinimo pagrindus ir atitikimg kvalifikacijos reikalavimams, jei
vykdant pirkima tokie reikalavimai pirkimo dokumentuose buvo nustatyti;

5.21. rengia pirkimy sutar¢iy projektus ir derina pirkimo organizatoriy parengtus
pirkimo sutarciy projektus;

5.22. derina papildomus susitarimus dél pirkimy sutarciy keitimo;

5.23. atlicka CVP IS administratoriaus funkcijas, atsako uz duomeny apie
Administracija aktualumg bei teisinguma, administruoja Administracijos darbuotojams suteiktas
naudojimosi CVP IS administratoriy teises ir prireikus jas koreguoja;

5.24. nustatyta tvarka tvarko dokumentus ir jrasus informacinéje dokumenty valdymo ir
kitose sistemose;

5.25. teikia pasitilymus dél Savivaldybés interneto tinklalapio vieSyjy pirkimy
posistemes kiirimo ir eksploatavimo, atnaujina informacijg interneto tinklalapyje;

5.26. pagal kompetencija bendradarbiauja su VieSyjy pirkimy tarnyba, Administracijos
struktiiriniais padaliniais, Savivaldybés pavaldZiomis perkanciosiomis organizacijomis bei su kitomis
institucijomis ir organizacijomis;

5.27. analizuoja vieSyjy pirkimy organizavimag ir teikia pasitilymus jam tobulinti;

5.28. vykdo kitas Savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais ir Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais nustatytas funkcijas.

111 SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

6. Skyrius, siekdamas jgyvendinti jam pavestas funkcijas, turi teise:

6.1. inicijuoti Savivaldybés institucijy teisés akty ir kity dokumenty, susijusiy su
Skyriaus veikla, projekty rengima;

6.2. gauti duomenis, susijusius su Skyriaus uzdaviniais ir funkcijomis 1§ visy
Savivaldybés struktiiriniy padaliniy, senilinijy, Savivaldybés reguliavimo sferoje esanciy imoniy,
Jstaigy ir organizacijy;

6.3. gauti i§ Savivaldybés struktiiriniy padaliniy iSvadas dél rengiamy sprendimy,
potvarkiy, kity dokumenty projekty ir suderinus su padaliniy vadovais pasitelkti jy specialistus Siems
projektams rengti;

6.4. teikti Administracijos direktoriui, Savivaldybés merui, jy sudarytoms komisijoms
siilymus Skyriaus kompetencijos klausimais;

6.5. teikti atitinkamiems Savivaldybés struktiiriniams padaliniams, Savivaldybeés
reguliavimo sferoje esan¢ioms jmonéms, jstaigoms ir organizacijoms siiilymus ir rekomendacijas,
susijusias su Skyriaus uzdaviniais ir funkcijomis;

6.6. informuoti visuomeng¢ apie Skyriaus darbg ir planus;
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6.7. gauti tvarkingas ir technologiSkai pagrjstas darbo priemones Skyriaus funkcijoms
igyvendinti.

6.8. gauti darbo kruvj, nevirsijant] nustatyto darbo laiko.

6.9. mokytis ir kelti kvalifikacijg Savivaldybés ir kity fondy 1éSomis.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

7. Skyriui vadovauja Skyriaus vedéjas — karjeros valstybés tarnautojas, kuris skiriamas
pareigoms ir atleidziamas i§ jy Valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

8. Nesant Skyriaus vedéjo, laikinai ji pavaduoja Skyriaus vedéjo pavaduotojas, o nesant
jo — kitas Skyriaus vyriausiasis specialistas.

9. Skyriaus valstybés tarnautojai j pareigas priimami ir atleidziami i§ tarnybos Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka. Juos skiria | pareigas ir atleidzia i$ juy,
nustato darbo uzmokestj, skatina, skiria tarnybines nuobaudas, suteikia atostogas ir iSleidzia j
komandiruotes Savivaldybés administracijos direktorius, jeigu kiti teisés aktai nenustato kitaip.

10. Skyriaus valstybés tarnautojy funkcijas nustato Administracijos direktoriaus
1sakymu patvirtinti jy pareigybiy apraSymai.

11. Skyriaus specialistai uz pavedimy vykdyma atsiskaito Skyriaus vedéjui,
Administracijos direktoriui.

12. Skyriaus ved¢jas:

12.1. vadovauja Skyriaus specialistams, paskirsto jiems uZduotis, kontroliuoja jy
vykdyma, kad uztikrinty Skyriaus nuostatuose nustatyty uzdaviniy jgyvendinimg ir funkcijy
vykdyma;

12.2. uztikrina, kad Skyriuje bty vykdomi Lietuvos Respublikos jstatymy, kity teisés
akty, Administracijos direktoriaus jsakymy ir Tarybos sprendimy reikalavimai;

12.3. planuoja Skyriaus veikla;

12.4. koordinuoja organizacijy, informaciniy ir tvarkomyjy dokumenty rengima
Skyriuje;

12.5. teikia Savivaldybés administracijos direktoriui pasiilymus Skyriaus
kompetencijos klausimais;

12.6. prognozuoja Skyriaus funkcijoms vykdyti reikalingy 1éSy poreikj ir teikia jj
svarstyti Administracijos direktoriui;

12.7. vadovauja Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy ar Administracijos
direktoriaus jsakymy projekty rengimui, kai projektus ruosia Skyriaus specialistai;

12.8. pristato savo ar Skyriaus specialisty paruostus projektus Savivaldybeés tarybos, jos
komitety posédziuose;

12.9. koordinuoja prasymy, skundy ir pasitilymy nagrin¢jima Skyriaus kompetencijos
klausimais;

12.10. dalyvauja jvairiy komisijy darbe, Administracijos direktoriui, Savivaldybés
tarybai, merui pavedus — joms vadovauja;

12.11. paveda Skyriaus specialistams dalyvauti komisijose, pasitarimuose ir kitur, kai
sprendziami Skyriui aktualiis klausimai,

12.12. riipinasi, kad Skyriaus specialistams biity sudarytos tinkamos darbo salygos,
informuoja Administracijos direktoriy apie jy bikle;

12.13. sudaro salygas specialistams kelti savo kvalifikacija;

12.14. kontroliuoja Skyriaus specialisty darbo drausme;

12.15. teikia Administracijos direktoriui siilymus dél Skyriaus darbo pagerinimo,
specialisty skyrimo ] pareigas ar atleidimo 1§ jy, skatinimo ar apdovanojimo, etaty steigimo ar
panaikinimo;

12.16. bendradarbiauja su kitais Savivaldybés administracijos padaliniais ir kity
savivaldybiy tas pacias funkcijas vykdanciais skyriais;
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12.17. veikia Skyriaus vardu ir atstovauja jam visose institucijose, informuoja
visuomeng¢ klausimais, susijusiais su Skyriaus uzdaviniais ir funkcijomis;

12.18. vykdo kitus Administracijos direktoriaus, Savivaldybés mero ar jy pavaduotojy
zodinius ir rastiSkus pavedimus, jei tai neprieStarauja jstatymams;

12.19. uztikrina, kad Skyriui skirtas savivaldybés turtas ir léSos bty racionaliai
naudojami Skyriaus funkcijy vykdymui.

V SKYRIUS _
SKYRIAUS DARBO KONTROLE IR ATSAKOMYBE

13. Darbuotojy veiklg kontroliuoja Skyriaus vedéjas, jam pareikalavus, darbuotojai
pateikia savo veiklos ataskaitas.

14. Skyriaus ved¢jas uztikrina Lietuvos Respublikoje galiojanciy jstatymy ir kity teisés
akty, taip pat Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy, Administracijos direktoriaus jsakymy
ir §iy nuostaty vykdyma.

15. Skyriaus vedé¢jas, valstybés tarnautojai ir kiti Skyriaus darbuotojai turi atlyginti
Istaigai tiesioging materialing Zala, atsiradusig dél darbuotojo ty¢iniy neteiséty veiksmy ar sprendimy,
pareigy neatlikimo ar aplaidumo darbe Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo bei kity
teisés akty nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS )
REIKALU PERDAVIMAS IR PEREMIMAS

16. Savivaldybés administracijos direktoriui priémus sprendima atleisti Skyriaus vedéja
1§ pareigy, paskuting darbo dieng buves Skyriaus vedéjas, dalyvaujant Skyriaus atstovui, perduoda
tvarkytus dokumentus Savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojui arba kitam
Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui.

17. Dokumenty perdavimo ir priémimo aktg pasiraso visi dalyvaujantys asmenys. Jei
perimantis asmuo nesutinka su kai kuriais akto skyriais, jis nurodo tai rastu, pasiraSydamas akta.

18. Reikaly perdavimo—priémimo aktas suraSomas dviem egzemplioriais, kuriy vienas
uzregistruojamas ir saugomas Skyriuje, kitas perduodamas naujam Skyriaus vedéjui ar kitam
Skyriaus darbuotojui. Buves Skyriaus vedéjas turi teise gauti akto kopija.

19. Atleidziant kitus Skyriaus darbuotojus, reikaly perdavima organizuoja Skyriaus
vedéjas. Skyriaus darbuotojy tvarkyty dokumenty perdavimo aktg saugo Skyriaus vedéjas.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Skyriy gali pertvarkyti ar likviduoti Savivaldybés taryba Savivaldybés
administracijos direktoriaus sitlymu.

21. Skyriaus nuostatai gali buti kei¢iami ar papildomi keiciantis jstatymams, kitiems
teisés aktams ar darbo organizavimo tvarkai Savivaldybégje. Jy pakeitimus tvirtina Savivaldybeés
administracijos direktorius.
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