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Trumpiniai

Žodžių trumpinimo taisyklės
Rašomas pirmasis, rečiau du pirmieji skiemenys ir po jų einančio kito skiemens visos priebalsės iki balsės (apskritis – apskr.; faksas – faks.) 
Rašoma viena ar kelios pirmosios (kartais ir ne iš eilės einančios) žodžio priebalsės arba žodžio pradžioje esanti balsė (asmens kodas – a. k.; miestelis – mstl.)
Žmonių vardai trumpinami rašant vieną didžiąją pirmąją raidę (taip pat ir dviraidžius dz, dž): V. Pavardenis,  Dž. Verdis.
Tarp dviejų sutrumpinimų ar sutrumpinimo ir po jo einančio žodžio paliekamas tarpelis, pavyzdžiui, A.V. (= A. V.) t.y. (= t. y.), J.Petraitis (= J. Petraitis).
Žodžių junginių sutrumpinimų negalima rašyti su pasvirusiu brūkšniu, pavyzdžiui, turi būti š. m. Pasvirusiu brūkšniu žymimas dviejų žodžių santykis, pvz., m/sek.
Dokumentuose vartojami tik oficialiai įteisinti sutrumpinimai.
Po matavimo vienetų trumpinių nerašome taško:

cal – kalorija
cm – centimetras
cnt – centneris
ct – centas
g – gramas
h – valanda
ha – hektaras
kg – kilogramas
km – kilometras
l – litras
m – metras
mg – miligramas
min – minutė
ml – mililitras
mm – milimetras
s – sekundė
t – tona

Dažnesnių pavadinimų trumpiniai (akronimai) 
BK – Baudžiamasis kodeksas
BVP – bendrasis vidaus produktas
CB – centrinė biblioteka
DLK didžiausia leistina koncentracija
EB – Europos Bendrija
EEB – Europos ekonominė bendrija
EK – Europos Komisija
ES – Europos Sąjunga
ET – Europos Taryba
JAV – Jungtinės Amerikos Valstijos
JT – Jungtinės Tautos
JTO – Jungtinių Tautų Organizacija
LKŽ – Lietuvių kalbos žodynas
LR – Lietuvos Respublika
NASA – Nacionalinė aeronautikos ir kosminės erdvės tyrimo valdyba
NATO – Šiaurės Atlanto sutarties organizacija
NGP – natūralusis gyventojų prieaugis
NT – Naujasis Testamentas
PVM – pridėtinės vertės mokestis
ST – Senasis Testamentas
TV – televizija
UNESCO – Jungtinių Tautų Švietimo, kultūros ir mokslo organizacija
 
Lietuvos įmonių veiklos formų galimi trumpiniai
AB – akcinė bendrovė
IĮ – individuali įmonė
MB – mažoji bendrija
SB – sodininkų bendrija
UAB – uždaroji akcinė bendrovė
VĮ – valstybės įmonė
VšĮ – viešoji įstaiga
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 Pirmą kartą dokumentuose minimas įstaigos, teisės akto, veikėjo ar kitoks pavadinimas negali būti trumpinamas. Jei pavadinimas bus minimas daug kartų, po nesutrumpinto pavadinimo skliausteliuose reikia nurodyti jo sutrumpinimą, pvz.: nevyriausybinės organizacijos (NVO), Marijampolės savivaldybė (toliau – Savivaldybė).
Pareigų pavadinimai ir titulai rašomi mažąja raide, pvz.: meras, ministras, rektorius, direktorius ir pan. Tačiau aukščiausiųjų pareigūnų pareigų pavadinimai iš pagarbos gali būti rašomi didžiosiomis raidėmis, pvz.: Lietuvos Respublikos Prezidentas – Prezidentas, Lietuvos Respublikos Seimo Pirmininkas – Seimo Pirmininkas, Lietuvos Respublikos Ministras Pirmininkas – Ministras Pirmininkas.
Parengta remiantis Valstybinės lietuvių kalbos komisijos informacija

