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1 priedas

BIUDZETO VALDYMO SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai reglamentuoja Skuodo rajono savivaldybés administracijos BiudZeto
valdymo skyriaus (toliau — skyriaus) funkcijas bei darbo organizavimo tvarka.

2. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés
nutarimais, Skuodo rajono savivaldybés tarybos sprendimais, Administracijos direktoriaus
1sakymais, $iais nuostatais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais skyriaus veikla.

3. Skyrius yra savarankiSkas padalinys, tiesiogiai pavaldus Savivaldybés
administracijos direktoriui.

IT SKYRIUS
SKYRIAUS FUNKCIJOS

4. Skyrius vykdo sias funkcijas:

4.1. organizuoja savivaldybés biudzeto projekto rengima bei patvirtinto biudzeto
vykdyma, finansuoja savivaldybés biudzete nustatytas programas, priemones ir i§laidas;

4.2. teikia Finansy ministerijai Savivaldybés patvirtintg biudzeta pagal Finansy ministro
nustatytg tvarkg ir formas;

4.3. sudaro mety ketvir€iais paskirstytag savivaldybés biudzeto pajamy ir programy
finansavimo plang (iSlaidy sarasg), vadovaujantis patvirtintu biudzetu, pajamy paskirstymu
ketvirciais bei patvirtintomis programy sagmatomis;

4.4. veda savivaldybeés biudZeto pajamy ir i§laidy apskaita, rengia savivaldybeés biudzeto
jvykdymo bei finansines ataskaitas;

4.5. teikia nustatytais terminais Valstybinei mokes¢iy inspekcijai prie Lietuvos
Respublikos finansy ministerijos informacijg apie biudZeto pajamas tiesiogiai j savivaldybes biudzeto
surenkamagsias sgskaitas;

4.6. rengia ataskaitas apie valstybés biudZeto 1éSy, skirty valstybés deleguotoms
(valstybés perduotoms savivaldybéms) funkcijoms vykdyti, ir kity valstybés biudzeto Ilesy
panaudojima bei teikia atitinkamoms valstybés institucijoms;

4.7. rengia ir teikia Savivaldybés tarybai tvirtinti Savivaldybés konsoliduotyjy ataskaity
rinkinj;

4.8. teikia metoding pagalbg vieSojo sektoriaus subjektams finansiniy ataskaity rinkiniy
sudarymo ir teikimo | VieSojo sektoriaus ataskaity konsolidavimo informacing sistema (VSAKIS)
klausimais;

4.9. atlieka biudZeto pajamy plano ir asignavimy plano vykdymo analizg, nagrinéja
klausimus dél netekusiy paskirties biudzeto asignavimy perskirstymo, nagrin€ja asignavimy
valdytojy klausimus dél 1éSy perkélimo iS vieno ketvircio j kitg ketvirtj, dél asignavimy perskirstymo
tarp ekonominés klasifikacijos straipsniy, nagrin¢ja prasymus dé¢l papildomo 1éSy poreikio, teikia
iSvadas ir pasitlymus $iais klausimais Administracijos direktoriui;

4.10. teikia Savivaldybés tarybai pasitilymus papildomoms savivaldybés biudZeto
1éSoms skirstyti;

4.11. rengia sprendimy projektus dél biudZeto patikslinimo;
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4.12. rengia jsakymy projektus dél 1éSy skyrimo i§ Administracijos direktoriaus rezervo,
1§ savivaldybés biudzeto apyvartiniy 1éSy bei asignavimy, skirty mokykliniams autobusams
remontuoti;

4.13. rengia sprendimy, jsakymy projektus dél tvarky, aprasy tvirtinimo biudzeto
asignavimy planavimo, naudojimo klausimais;

4.14. rengia sprendimy projektus del nekilnojamojo turto mokescio ir zemés mokescio
tarify bei mokesciy lengvaty nustatymo;

4.15. rengia sprendimy projektus dél vietiniy rinkliavy nustatymo, vietiniy rinkliavy
nuostaty tvirtinimo, lengvaty nustatymo;

4.16. pagal kompetencija nagring¢ja fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus mokesciy
lengvaty teikimo klausimais, teikia pasitilymus Savivaldybés tarybai, rengia sprendimy projektus dél
mokesciy lengvaty suteikimo;

4.17. planuoja Savivaldybés paskoly poreikj, tvarko paskoly ir garantijy apskaita,
kontroliuoja skolos limity vykdyma, teikia ataskaitas Finansy ministerijai;

4.18. rengia sprendimy projektus dél paskoly émimo ir garantijy suteikimo;

4.19. rengia technines specifikacijas paskoly viesSiesiems pirkimams atlikti;

4.20. teikia metoding pagalbg visoms savivaldybés biudzeto finansuojamoms jstaigoms
iSlaidy samaty projekty, iSlaidy samaty sudarymo bei finansinés apskaitos klausimais;

4.21. pagal kompetencija teikia informacijg ir bendradarbiauja su auditg atliekanc¢iomis
institucijomis;

4.22. rengia informacija apie vidaus kontrolés jgyvendinimg vieSajame juridiniame
asmenyje ir teikia Finansy ministerijai;

4.23. tvarko skyriaus archyvinius dokumentus;

4.24. Savivaldybés internetiniame puslapyje skelbia informacijg biudzeto, finansiniy
Isipareigojimy, ataskaity klausimais teisés akty nustatyta tvarka;

4.25. vykdo kitas teisés akty, Savivaldybés tarybos, mero, Administracijos direktoriaus
pavestas funkcijas.

III SKYRIUS
SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS IR ATSAKOMYBE

5. Skyriui vadovauja skyriaus vedé¢jas, kurj | pareigas skiria ir i§ pareigy atleidzia
Savivaldybés administracijos direktorius Valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

6. Nesant skyriaus vedéjo, ji pavaduoja skyriaus ved¢jo pavaduotojas, o jo nesant —
Savivaldybés administracijos direktoriaus paskirtas kitas valstybés tarnautojas.

7. Skyriaus valstybés tarnautojai | pareigas priimami ir atleidziami i$ tarnybos Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka. Juos skiria | pareigas ir atleidzia i$ jy,
nustato darbo uZzmokestj, skatina, skiria tarnybines ir drausmines nuobaudas, suteikia atostogas ir
iSleidzia | komandiruotes Savivaldybés administracijos direktorius, jeigu kiti teisés aktai nenustato
kitaip.

8. Skyriaus valstybés tarnautojy funkcijas nustato Administracijos direktoriaus jsakymu
patvirtinti jy pareigybés apraSymai.

9. Skyriaus valstybés tarnautojai jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka atsako uz
tinkamg jiems pavesty funkcijy vykdyma.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

10. Skyrius, atlikdamas jo kompetencijai priskirtas funkcijas, turi teise:

10.1. gauti i§ Savivaldybés struktiiriniy padaliniy, savivaldybés biudzetiniy jstaigy,
Jmoniy informacija, reikalingg biudZetui sudaryti, vykdyti ir tikslinti;

10.2. dalyvauti kvalifikacijos kélimo kursuose, mokymuose ir seminaruose.



V SKYRIUS )
REIKALU PERDAVIMAS IR PEREMIMAS

11. Savivaldybés administracijos direktoriui priémus sprendimg atleisti skyriaus vedéja
1§ pareigy, paskuting darbo dieng buves skyriaus vedéjas, dalyvaujant skyriaus atstovui, perduoda
tvarkytus dokumentus Savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojui arba kitam
Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui.

12. Dokumenty perdavimo ir priémimo aktg pasiraso visi dalyvaujantys asmenys. Jei
perimantis asmuo nesutinka su kai kuriais akto skyriais, jis nurodo tai rastu, pasiraSydamas akta.

13. Reikaly perdavimo ir priémimo aktas suraSomas dviem egzemplioriais, kuriy vienas
uzregistruojamas ir saugomas Teisés, personalo ir dokumenty valdymo skyriuje, kitas perduodamas
naujam skyriaus vedéjui ar kitam skyriaus darbuotojui. Buvegs skyriaus vedéjas turi teis¢ gauti akto
kopija.

14. Atleidziant kitus skyriaus darbuotojus, reikaly perdavimg organizuoja skyriaus
vedé¢jas. Skyriaus darbuotojy tvarkyty dokumenty perdavimo aktg saugo skyriaus vedéjas.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Nuostatai kei¢iami ar papildomi administracijos direktoriaus jsakymu.
16. Skyriy gali pertvarkyti ar likviduoti Savivaldybés taryba Savivaldybés
administracijos direktoriaus sitilymu.
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